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Примерные алгоритмы действий по организации и проведению СПТ


Примерные алгоритмы действий по организации и проведению СПТ для руководителей ОО, ответственных за СПТ в ОО и членов Комиссии
(разработано на основании Приказ Министерства просвещения РФ от 20 февраля 2020 года №59 и Методических рекомендаций по использованию результатов единой методики социально-психологического тестирования для организации профилактической работы с обучающимися образовательной организации)
Руководитель ОО
1. Назначает в ОО ответственного за организацию и проведение СПТ (приказ с указанием ответственности за сохранение конфиденциальности) – рекомендовано назначать лицо, отвечающее за профилактику и раннее выявление.
2. Создает комиссию, обеспечивающую организационно-техническое сопровождение тестирования, приказом утверждает состав (не менее 3 человек):
· Ответственный за СПТ (обязательно);
· Лицо, ответственное за социально-педагогическую или психолого-педагогическую помощь (обязательно);
· Лицо, обеспечивающее техническое сопровождение (обязательно).
3. Организует получение согласий на СПТ.
4. Издает приказ о проведении СПТ с указанием сроков и поименными списками обучающихся.
· Утверждает поименные списки обучающихся, участвующих в СПТ на основании согласия.
5. Утверждает расписание СПТ.
6. Обеспечивает соблюдение конфиденциальности.
7. Обеспечивает необходимые условия для проведения тестирования (обеспечение организованного доступа к сети Интернет в ОО).
8. Обеспечивает хранение согласий ДО момента отчисления обучающегося из ОО в условиях, гарантирующих конфиденциальность и невозможность доступа к ним.
9. В течение 3 рабочих дней со дня проведения тестирования в ОО направляет акты передачи результатов в орган управления образованием муниципального района (городского округа).
10. Утверждает коррективы плана профилактической деятельности.
11. Обеспечивает условия для реализации плана профилактической деятельности и коррекционно-развивающей работы для обучающихся «группы риска», выявленных по итогам СПТ.
12. Осуществляет контроль реализации планов профилактической деятельности и разработку программ коррекционно-развивающей работы для обучающихся «группы риска», выявленных по итогам СПТ.
13. Утверждает отчет по реализации планов профилактической деятельности и разработку программ коррекционно-развивающей работы для обучающихся «группы риска», выявленных по итогам СПТ.
Ответственный за СПТ в ОО
1. Подает сведения о количестве обучающихся, подлежащих тестированию.
2. Организует информирование и обучение педагогов и классных руководителей (согласно рекомендаций).
3. Организует разъяснительную и мотивационную работу педагогов и классных руководителей с родителями и педагогами.
4. Обеспечивает сбор информированных согласий в ОО.
5. Составляет поименные списки обучающихся, участвующих в СПТ.
6. Составляет расписание СПТ в ОО.
7. Вносит в систему СПТ необходимую информацию.
8. Создает учетные записи для обучающихся, формирует списки с паролями и логинами.
9. Вносит в систему ответы обучающихся в случае, если тестирование проводилось в бумажной форме.
10. Организует работу по коррекции планов профилактической деятельности и разработку программ коррекционной и профилактической работы для обучающихся с высоким риском, выявленных по итогам СПТ в соответствии с федеральными и региональными рекомендациями.
11. Направляет план и программы лицу, ответственному за СПТ в орган управления образованием муниципального района (городского округа).
12. Организует реализацию планов профилактической деятельности и разработку программ коррекционно-развивающей работы на основе результатов СПТ.
13. Осуществляет анализ эффективности реализации планов профилактической деятельности и программ коррекционно-развивающей работы для обучающихся.
14. Формирует отчет по реализации планов профилактической деятельности и разработку программ коррекционно-развивающей работы для обучающихся.
Члены Комиссии
1. Присутствуют в кабинете все время проведения СПТ.
2. Проводят инструктаж по тестированию, информируют об условиях и продолжительности тестирования, разъясняют возможность отказаться от тестирования в любой момент.
3. Раздают обучающимся персональные пароли и логины.
4. Не допускают свободных разговоров и перемещений по кабинету.
5. Группируют результаты тестирования по классам (группам), если тестирование проводилось в бумажной форме и упаковывают в пакет.
На лицевой стороне пакета указывается:
· Наименование ОО, место нахождения;
· Количество обучающихся, принявших участие в тестировании, класс (группа);
· Дата и время тестирования;
· Подписи всех членов Комиссии с расшифровкой.
6. Оформляют и подписывают акты передачи результатов СПТ (в соответствии с шаблоном).
ПОДГОТОВКА К ПРОВЕДЕНИЮ СПТ
Рекомендуется провести подготовку информационно-мотивационной кампании по следующим направлениям.

1.
Размещение информационного сообщения на официальных ресурсах образовательной организации и через дополнительные каналы информирования об общенациональном масштабе кампании тестирования и значимости его прохождения, например, следующего содержания:

«Ежегодно проводится всероссийское тестирование социально значимых характеристик личности современных школьников и студентов. Тестированию подлежат все обучающие с 7 классов, достигшие 13 лет, всех, без исключения, общеобразовательных организаций и организаций профессионального образования и обучения, а также организаций высшего образования.

Результаты тестирования позволяют определить, как наиболее сильные и ресурсные особенности личности обучающихся, так и
особенности поведения в стрессовой ситуации, включая вероятность вовлечения в различные формы рискового поведения. Анализ результатов тестирования поможет организовать воспитательные и профилактические мероприятия для обеспечения психологического благополучия обучающихся и оказать им своевременную психолого-педагогическую помощь и поддержку».

2.
Организация информационно-мотивационной кампании с родителями (законными представителями) обучающихся.

Проведение информационно-просветительских встреч с родителями (законными представителями). Это направление информационной кампании может быть реализовано через проведение заседаний общешкольных родительских комитетов, родительских собраний, особенно среди параллелей обучающихся, впервые проходящих процедуру ЕМ СПТ.

Основные задачи – объяснение сути процедуры тестирования и возможностей получения информации, а также демонстрация обеспечения интересов обучающихся. В процессе беседы целесообразно предупредить появление (либо снять, если уже наблюдается) негативной установки родителей на проведение тестирования, связанной с проявлением страхов стигматизации и санкций по отношению к ребенку и семье. В ходе работы с родителями рекомендуется акцентировать внимание на том, что ЕМ СПТ направлена на определение уровня психологической устойчивости, выявление ресурсов личности и особенностей поведения в стрессовой ситуации. Результаты, полученные в ходе СПТ, предназначены, в первую очередь, для организации воспитательной и профилактической работы в образовательной организации, при необходимости, с согласия родителей, законных представителей или самого ребенка с 15 лет, может быть организована индивидуальная работа педагога-психолога с обучающимся. Возможно следующее содержание:

«Уважаемые родители! В образовательных организациях Российской Федерации ежегодно проводится масштабное тестирование социально значимых характеристик личности современных детей и подростков. Тестированию подлежат все обучающие с 7 классов, достигшие 13 лет, всех, без исключения, общеобразовательных организаций и организаций профессионального образования и обучения, а также организаций высшего образования.

Тестирование позволяет определить у обучающихся образовательных организаций наиболее сильные и ресурсные стороны личности, специфические поведенческие реакции в стрессовой ситуации, а также 
вероятность вовлечения в различные формы рискового поведения. Анализ результатов поможет организовать воспитательные и профилактические мероприятия для обеспечения психологического благополучия обучающихся и оказать им своевременную психолого-педагогическую помощь и поддержку».

Методика тестирования включает перечень вопросов, которые сформулированы на доступном для понимая обучающихся языке. Длительность проведения учитывает возрастные особенности участников тестирования и не превышает продолжительность одного урока. Задача обучающегося – внимательно прочитать вопрос и выбрать вариант ответа. Правильных или неправильных ответов на вопросы не существует. Количественный подсчет осуществляется автоматически, что обеспечивает точность оценки.

Согласие на участие ребенка в тестировании – это, во-первых, возможность лучше узнать своего ребенка, его ресурсы и ограничения, во-вторых, возможность держать в центре своего внимания вероятные факторы, влияющие на формирование рискового поведения, в- третьих, возможность обеспечить безопасный образ жизни для своего ребенка.

Вы, как законные представители своих детей, имеете возможность задать любые вопросы, связанные с процедурой тестирования. По окончании проведения тестирования и обработки ответов Вы сможете обратиться за результатами к организаторам (психологу, педагогу-психологу образовательной организации) и получить соответствующие рекомендации».

3.
Организация информационно-мотивационной кампании с обучающими.

Перед прохождением тестирования рекомендуется провести мотивирующие встречи (классные часы) с обучающимися. Данный этап не следует игнорировать, так как от внутренней мотивации обучающихся и отсутствия у них негативных стереотипов, тестовой тревожности зависит искренность ответов.

 Мотивирующая беседа существенно снижает искажение информации, позволяет получить максимально объективную информацию. Возможно следующее содержание:

«Уважаемые ребята! Ежегодно проводится всероссийское тестирование социально значимых характеристик личности современных школьников и студентов. Возможно, многие из вас уже принимали в нем
участие.

Тестирование предназначено для определения сильных сторон вашей личности, выявление особенностей вашей реакции на различные жизненные обстоятельства и выбор поведения в них. Тест позволит определить степень вашей психологической устойчивости, поможет разобраться в себе, узнать о себе больше.

Сегодня у вас будет возможность принять участие в таком тестировании. С вашей стороны важно желание пройти тест и искренне ответить на его вопросы.

Психологические опросники не предполагают правильного (хорошего) ответа или неправильного (нехорошего). Любой ответ, который, на ваш взгляд, является верным, отражает вашу точку зрения, — является самым правильным.

Если есть вопросы, задайте их до начала проведения тестирования».

ПРОЦЕДУРА ПРОВЕДЕНИЯ ЕМ СПТ

Задачи образовательной организации (муниципальной, государственной, частной, ведомственной, федеральной) (далее – ОО) на первом этапе тестирования:

-
включить проведение СПТ в календарный план воспитательной работы (сентябрь – проведение, ноябрь - корректировка программ воспитания и планов на уровне ОО; организация индивидуальной коррекционной работы и т.д.);

-
обеспечить обмен оперативной информацией с муниципальным и/или региональным оператором по проведению тестирования;

-
разработать план проведения СПТ с учетом проведения информационно-мотивационной кампании для педагогов, обучающихся и родителей, а также графика тестирования обучающихся, утвержденного региональным оператором;

-
разработать локальный акт о конфиденциальной информации в ОО (при отсутствии);

-
провести педагогический совет или семинар-совещание для педагогических работников для разъяснения/актуализации целей, задач, роли СПТ в воспитательном процессе, особенностей внедрения ЕМ СПТ, а также для инструктирования по проведению информационно- мотивационной кампании для обучающихся и родителей;

-
издать приказ о проведении СПТ (утвердить план; назначить
ответственного за его реализацию; создать комиссию, обеспечивающую организационно-техническое сопровождение тестирования, куда должен войти учитель информатики или программист при наличии);

-
подготовить бланки информированных добровольных согласий;

-
провести разъяснительную работу о процедуре тестирования на классных (групповых) часах и родительских собраниях; организовать активную информационно-мотивационную кампанию (с использованием методических рекомендаций регионального оператора);

-
получить добровольные информированные согласия на участие в СПТ;

-
утвердить поименные списки обучающихся по классам/группам на основе информированных добровольных согласий для участия в СПТ;

-
присвоить каждому обучающемуся, у которого имеется добровольное информированное согласие, индивидуальный код (ID-код); обучающимся из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, присвоить особый код (журнал выдачи ID-кодов относится к закрытым документам и должен храниться в сейфе);

-
авторизоваться на сайте (в личном кабинете), указанном региональным оператором, ввести индивидуальные коды в электронную тестовую оболочку;

-
утвердить график проведения СПТ по классам (группам);

-
внести изменения в учебное расписание;

-
обеспечить техническую возможность для проведения тестирования, обеспечить бесперебойную и безаварийную подачу электроэнергии (в случае использования электронной тестовой оболочки);

-
обеспечить своевременную оплату за пользование Интернетом;

-
оповестить обучающихся об изменениях в расписании в связи с проведением СПТ, довести до обучающихся информацию о месте и времени проведения СПТ;

-
организовать тестирование с использованием ЕМ СПТ;

-
обеспечить каждого обучающегося индивидуальным рабочим местом;

-
обеспечить спокойную атмосферу перед и во время проведения тестирования;

-
перед началом тестирования провести с обучающимися инструктаж по работе в электронной тестовой оболочке;

-
выдать каждому обучающемуся личный код доступа для входа в 
электронную тестовую оболочку (логин, пароль), распечатанный на небольшом листе бумаги (без указания на нем ФИО обучающегося);

-
не допускать перемещения обучающихся по кабинету, обсуждения вопросов, фото- и видеофиксации стимульного материала и ответов обучающихся;

-
не допускать вмешательство третьих лиц в заполнение стимульного материала ЕМ СПТ обучающимися;

-
при возникновении трудностей сотруднику образовательной организации, присутствующему в аудитории, не рассуждать о смысле вопросов методики или интерпретировать их содержание;

-
недопустимо использование облучающимися образцов «правильных» ответов;

-
осуществлять мониторинг за прохождением тестирования, пресекать нарушения конфиденциальности и отклонения от инструктивно-методических указаний;

-
обеспечивать оптимальный уровень мотивации обучающихся для серьезного и ответственного заполнения тестов ЕМ СПТ;

-
по завершению процедуры проведения ЕМ СПТ поблагодарить обучающихся за участие в тестировании;

-
результаты ЕМ СПТ оформляются в виде акта (по форме, предложенной региональным оператором);
-
произвести выгрузку из электронной тестовой оболочки индивидуальных результатов ЕМ СПТ, результатов по классам, группам, обобщенных результатов по ОО;

-
провести анализ индивидуальных результатов СПТ, результатов по организации, по классам;

-
представить обобщенные результаты СПТ на педагогическом совете;

-
представить обобщенные результаты по классам, группам и рекомендации классным руководителям, кураторам групп;

-
обеспечить обратную связь с обучающимися (родителями) по результатам тестирования (по запросу);

-
обеспечить конфиденциальность и невозможность несанкционированного доступа при хранении и использовании документов и персональных данных (списков и кодов учащихся, добровольных информированных согласий). Хранение данных на электронном носителе осуществляется в деперсонифицированном виде;

-
утвердить план коррекционной и профилактической работы по
результатам СПТ, как части плана воспитательной работы.

Результаты тестирования хранятся три года после отчисления, обучающегося из образовательной организации вместе с журналом выдачи индивидуальных логинов (кода). При увольнение ответственного специалиста за организацию и проведение СПТ журнал индивидуальных логинов и результаты передаются руководителю организации.
ПОРЯДОК ФОРМИРОВАНИЯ СПИСКОВ 
ОБУЧАЮЩИХСЯ ДЛЯ УЧАСТИЯ В ПРОФИЛАКТИЧЕСКИХ МЕДИЦИНСКИХ ОСМОТРАХ

Согласно совместному Приказу министерства здравоохранения Чувашской Республики и министерства образования Чувашской Республики от 30 ноября 2020г. №2046/1731 «Об утверждении Алгоритма проведения профилактических медицинских осмотров обучающихся в общеобразовательных организациях и профессиональных образовательных организациях, а также образовательных организациях высшего образования в Чувашской Республике в целях раннего выявления незаконного потребления наркотических средств и психотропных веществ» ежегодно министерство образования Чувашской Республики в срок до 15 ноября предоставляет акт результатов социально-психологического тестирования в министерство здравоохранения Чувашской Республики.

Руководителям образовательных организаций Чувашской Республики необходимо:

-
ежегодно в срок до 1 декабря утвердить и направить в государственные медицинские организации Чувашской Республики поименные списки обучающихся, подлежащих профилактическому медицинскому осмотру в очередном календарном году;

-
обеспечить согласование в течение 30 рабочих дней с момента получения от медицинских организаций Чувашской Республики календарного плана проведения профилактических медицинских осмотров;

-
ежегодно в срок до 1 февраля текущего года обеспечить направление плана проведения собраний, обучающихся и их родителей (иных законных представителей) в министерство образования Чувашской Республики и министерство здравоохранения Чувашской Республики;

-
обеспечить проведение собраний, обучающихся и их родителей 
(иных законных представителей).

СОГЛАСНО РЕШЕНИЮ

АНТИНАРКОТИЧЕСКОЙ КОМИССИИ ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ ОТ 13.09.2024г.
1.
В целях исключения стигматизации несовершеннолетних потенциальных потребителей ПАВ, администрации учебного учреждения рекомендуется направлять на ПМО всех учащихся класса (группы), в которых выявлен один или несколько несовершеннолетних, которые по результатам СПТ отнесены в группу высочайшего риска.

2.
Рекомендуется назначить проведение ПМО не в конкретные сроки (дата и время), а обозначить временной промежуток (неделя - декада), что позволит привлечь к ПМО наибольшее число обучающихся и избежать «внезапно возникших заболеваний» у некоторой категории обучающихся в день его проведения.

3.
Рекомендуется проводить ПМО обучающихся с 15 лет непосредственно в день получения письменных информационных согласий.

4.
Завершение результатов ПМО оформляется актом, подписанным главным врачом медицинской организации и руководителями образовательной организации.
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